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1. Общие сведения 
Данное руководство содержит справочную информацию по Автоматизированной 

информационной системе «Комитет по делам несовершеннолетних». 

1.1. Целевая аудитория 
Данное руководство предназначено для:  

• Секретарь КДН 

• Председатель КДН 

• Администрация района 

• Администрация города 

• Служба судебных приставов 

• Министерство Юстиции 

1.2. Введение 
 

Автоматизированная информационная система «Комиссия по делам несовершеннолетних», 

далее АИС «КДН», решает задачи комплексной автоматизации деятельности комиссии по делам 

несовершеннолетних и защите их прав, процессов регистрации, обработки и учета, формирования 

документов и получения актуальной отчетности. 

 

Решаемые задачи: 

 Автоматизация работы комиссии по делам несовершеннолетних и защите их прав  

 Организация контроля за неблагополучными семьями и детьми. 

 Обеспечение профилактики безнадзорности и правонарушений 

 Ведение электронного архива 

 Формирование оперативной статистической отчетности. 

 Обеспечение автоматического контроля сроков добровольного исполнения 

постановлений. 

 Создание единого информационного пространства для задействованных в работе 

комиссии ведомств. 

 

1.3. Обратная связь 
Если у вас есть предложения по улучшению АИС «Комиссия по делам несовершеннолетних» 

и данного руководства, обратитесь, пожалуйста, в службу поддержки АИС «Комиссия по делам 

несовершеннолетних» по адресу office@dagparus.ru с темой «АИС АК» или по номеру телефона 55-

44-44 (110 добавочный номер). При обнаружении ошибки в руководстве укажите, пожалуйста, 

номер главы и приведите небольшой участок окружающего текста для облегчения поиска.   
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2. Запуск автоматизированной информационной системы «Комитет по 

делам несовершеннолетних» 
АИС «КДН» доступен через Веб-интерфейс. Для доступа к АИС «КДН» необходимо 

подключение компьютера к сети Интернет.  Веб-интерфейс приложения, поддерживает все 

популярные современные браузеры, в том числе Google Chrome, Mozilla Firefox, Safari, Opera 15+, 

Internet Explorer 9+, Microsoft Edge. 

2.1. Ввод логина и пароля пользователя 
Для запуска системы необходимо выполнить следующие действия. Запустить Интернет 

браузер и в адресной строке ввести адрес к АИС «КДН» онлайн https://kdnrd.dagparus.ru:6902/app/ и 

нажать клавишу Enter (Рис.2.1.1).  

 

Рис. 2.1.1. 

У Вас откроется окно, в котором необходимо ввести свой логин и пароль для входа в 

систему.  

 

Рис. 2.1.2 

При входе в систему откроется приблизительно такой экран. Некоторые элементы будут 

отсутствовать, в зависимости от переданных пользователю привилегий. 

https://kdnrd.dagparus.ru:6902/app/
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Рис. 2.1.3 

3. Описание функциональных возможностей 

3.1. Раздел «Картотека» 

3.1.1. Раздел «Документы и протокола» 

Для заведения в систему протокола необходимо на главном экране нажать на кнопку 

«Документы и протокола» или в меню выбрать «Картотека» → «Документы и протокола».  

 

Рис. 3.1.1.1 
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Открывается окно со списком протоколов.  

 

Рис. 3.1.1.2 

 

Описание функциональных возможностей, описанных на Рис. 3.1.1.2 

   

Элемент Функционал 

 

создание нового экземпляра 

 

кнопка для изменения существующего 

экземпляра 

 

кнопка позволяет удалять экземпляр сущности 

 

кнопка для печати отчетов 

 

Вывод списка таблицы в формате Excel 

 

с помощью этой опции можно менять 

количество выводимых на странице 

протоколов  

 

данная кнопка позволяет производить поиск 

записей по заранее введенным критериям 

поиска 

 

Созвать заседание КДНиЗП 

 

Поставить на учет гражданина по выбранному 

протоколу 
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Нажимаем на кнопку «Создать», после которого открывается окно создания протокола. 

Которое состоит из двух экранов. По умолчанию открывается Экран 1 

 

Рис. 3.1.1.3 Экран 1. 

 

Рис. 3.1.1.4. Экран 2. 

Описание функционала из Рис. 3.1.1.3 - 3.1.1.4: 

  

Элемент Функционал 

 

Позволят в удобном формате выводить календарь для 

выбора нужной даты. Приведено в полях с типом «Дата». 
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выводит список из существующих экземпляров, а также при 

ручном вводе выдает подсказки в виде авто дополнения 

 

позволяет создавать новый экземпляр сущности 

 

позволяет открыть окно редактирования выбранного 

экземпляра 

 

позволяет открыть справочник всех экземпляров и уже 

оттуда выбирать нужный экземпляр  

 

позволяет отчистить поле ввода 

 

кнопка для сохранения и закрытия окна редактирования 

экземпляра сущности 

 

кнопка для отмены изменений и закрытия окна 

редактирования экземпляра сущности 

 

кнопка, открывающая диалоговое окно для выбора и 

отправки отчета на печать.  

 

кнопка, позволяющая автоматически заполнить поле 

«Состав правонарушения» из заполненных ранее полей  

 

кнопка, позволяющая автоматически заполнить поле 

«Фабула постановления» из заполненных ранее полей 

 
Созвать заседание КДНиЗП 

 

Последовательно заполняем каждый из полей ввода 

 

 

3.1.1.5. Экран 1 редактирования протоколов 
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3.1.1.6. Экран 2 Добвление участников правонарушения 

Для добавления участника правонарушения выбираем гражданина из списка и тип 

родства. В случае, если добавляемый гражданин глава семьи, то отмечаем это галочкой у кнопки 

добавить. 

Создание инспектора ПДН и правонарушителя. 

Нажимаем на кнопку создания нового инспектора ПДН (если таковой отсутствовал в 

списке). 

 

3.1.1.7 Добавление инспектора ПДН 

 

 Заполняем поля и нажимаем «ОК» для сохранения 
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3.1.1.8 Окно создания/редактирования инспектора ПДН 

Аналогично можно создать правонарушителя (Если он отсутствует в базе). 

 

3.1.1.9 Окно создания/редактирования правонарушителя 

После чего нажимаем «Ок» 
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3.1.1.10 Окно создания/редактирования правонарушителя 

После этого наш протокол можно будет увидеть в общем списке 

 

3.1.1.11 Общий список протоколов 

Печать исходящих документов. 

По нажатию на кнопку «Печать» можно по протоколу напечатать исходящий документов из 

списка. 
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3.1.1.12 Общий вид выходных отчетов приведен в Приложении 1. 

Среди отчётов есть «Квитанция (QR)», позволяющий оплачивать назначенный штраф по 

реквизитам с помощью сгенерированного системой QR-кода. 

 

3.1.2. Раздел «Заседания комиссии» 

Для проведения заседания комиссии необходимо на главном экране нажать на кнопку 

«Заседание комиссий» или в меню выбрать «Картотека» → «Заседания комиссии»: 

 

Рис 3.1.2.1 Кнопка в главном меню 

Откроется окно со списком ранее созданных заседаний комиссий. 

 

Рис. 3.1.2.2. Список заседаний 

Для создания нового заседания комиссии, нажмите кнопку «Создать». 

На данной странице имеются – общая информация о заседании. 
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При нажатии на кнопку «Печать» можно выбрать несколько отчетов: «повестка дня» - все 

протоколы, которые предстоит рассматривать, «Протокол заседания» - вывод дел для генерации 

протокола заседания. 

 

Рис. 3.1.2.3. Окно создания/редактирования заседания 

 

Рис. 3.1.2.4. Выбор участников заседания комиссии 

Для выбора участников членов комиссии, участвующих на заседании, их необходимо 

выбрать в левом списке и с помощью кнопки перенести его в правый список (Рис. 3.1.2.4). 

При заполнении даты проведения комиссии в таблице, расположенной в нижней части 

экрана будут видны протокола которые будут рассматриваться на заседании. 

После заполнения полей «Номер заседания комиссии», «Дата проведения комиссии» и 

выбора присутствующих в комиссии, можно нажать на кнопку «Ок». При этом созданное заседание 

комиссии сохранится и окно редактирования закроется. При помощи кнопки  

можно получать выходные отчеты соответственно. 

3.1.3. Раздел «Постановка на учет» 

Для постановки лица на учет можно пройти в «Документы и протокола» и нажать на кнопку 

«Постановка на учет» или же перейти «Картотека» -> «Постановка на учет». 
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Рис. 3.1.3.1. Кнопка перехода в главном окне 

После чего нас встретит окно с четырьмя табами: «Учет проблемных подростков», «Учет 

неблагополучных семей», «Учет неохваченных учебным процессом» и «Учет малоимущих семей». 

При открытии окна нас встречает первый таб. Окно создания/редактирования второго и четвертого 

таба идентичные. 

 

Рис. 3.1.3.2. Общий вид окна «Постановка на учет» 

 

Для постановки на учет необходимо нажать кнопку создать на одном из табов. После 

заполнения необходимых полей нажатием кнопки «Ок» можно сохранить протокол. 

Окно создания/редактирования Учета неохваченых учебным процессом аналогичен 

таковому окну в разделе «Гражданские лица» (П. 3.1.5). 

 

Рис. 3.1.3.2. Поля выбора статуса семьи 

При создания протокола можно выбрать несколько статусов семьи. Созданная семья/лицо 

автоматически попадет под нужную категорию. 

3.1.4 Организации 

Для открытия окна «Организации», необходимо перейти «Картотека» -> «Организации» 

 

Рис. 3.1.4.1. Кнопка перехода в главном меню 
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В данном пункте выводятся образовательные учреждения, а также места работы, в которых 

могут состоять личности из «Гражданские лица». Для добавления новой организации, необходимо 

выбрать один из двух табов(«Образовательные учреждения»(По умолчанию) или «Места работы») 

После чего нажать на кнопку Создать. Заполнив все необходимые поля, нужно нажать кнопку «ОК». 

 

Рис 3.1.4.2.  Экран редактирования/создания образовательных учреждений 

 

Рис 3.1.4.3 Экран редактирования/создания места работы 

3.1.5 Гражданские лица 

Для открытия окна «Гражданские лица», необходимо перейти «Картотека» -> «Гражданские 

лица» 

 

Рис 3.1.5.1 Кнопка перехода в главном меню 

В данном окне выводится список всех гражданских лиц, которые так или иначе связаны с 

протоколами (Нарушители и их родственники (При необходимости)). Данное окно поделено на 

2(два) таба: Взрослые (По умолчанию) и несовершеннолетние. 

Для создания гражданского лица необходимо нажать на кнопку создать. 
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Рис 3.1.5.1 Окно создания гражданского лица 

После заполнения нужных полей, необходимо нажать «ОК» для сохранения. 

Возрастная категория выставляется автоматически, в зависимости от даты рождения. 

3.1.6 Уполномоченные органы 

Для перехода к данному окну необходимо перейти «Картотека» -> «Уполномоченные 

органы» 

 

Рис. 3.1.6.1. Кнопка перехода в главном меню 

В данном окне реализовано 4 (четыре) таба: «Комиссия по делам несовершеннолетних (По 

умолчанию), «Службы судебных приставов», «Департамент полиции», «Суды». 

Для создания необходимого объекта, нужно перейти на нужный таб и нажать на кнопку 

«Создать». 
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Рис 3.1.6.2 редактирование/создание комиссии по делам несовершеннолетних 

 Для того чтобы при печати постановлений и прочих договоров в них отображались члены 

комиссии, то их необходимо добавить в таблицу «Другие члены коммиссии». 

 

Рис 3.1.6.3 редактирование/создание службы судебных приставов 
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Рис 3.1.6.4 редактирование/создание департамента полиции 

 

Рис 3.1.6.5 редактирование/создание судов 

После заполнения полей одного из объектов, для сохранения, необходимо нажать на кнопку 

«ОК». 

 

3.1.7 Должностные лица 

Для открытия окна «Должностные лица», необходимо перейти «Картотека» -> 

«Должностные лица» 

 

Рис. 3.1.7.1. Кнопка перехода в главном меню 

В данном окне реализовано два таба: «Инспектора» (По умолчанию) и «Члены комиссии» 

После создания члена комиссии его можно будет добавлять в уполномоченных органах (в 

редакторе уполномоченного органа) и в заседаниях комиссии (в редакторе заседания коммиссии). 
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Для создания нового инспектора, необходимо во вкладке «Инспектора» нажать кнопку 

«Создать» 

 

Рис. 3.1.7.2. Окно создания/редактирования инспекторов. 

Для создания члена комиссии необходимо перейти на вкладку «Члены комиссии» и нажать 

кнопку «Создать». 

 

Рис. 3.1.7.3. Окно создания/редактирования членов комиссии. 

После заполнения всех полей одного из экранов для сохранения необходимо нажать «Ок» 

3.2 Раздел «Помощь» 

Данный раздел вынесен отдельно как в главном меню, так и в вертикальном. 
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Рис. 3.2.1 Меню помощь 

3.2.1 О программе 

При нажатии на кнопку, всплывает новое окно, в котором указаны сведения о 

программе. 

 

Рис. 3.2.1.2 О программе 
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Приложение 1 
Отчеты доступные из окна «Документы и протокола»  

Раздел «Постановления» 

 

1. Снятие с учета 
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2. Утверждение программы реабилитации 

 

 

 



Руководство пользователя    Комитет по делам несовершеннолетних 

 

23 
 

 

 

3. Изменение формы образования 
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4. Постановка на учет 

 



Руководство пользователя    Комитет по делам несовершеннолетних 

 

25 
 

5. Постановление 

 

6. Меры воздействия 
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Раздел «Направление» 

 

7. Повестка 
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8. Представление по месту обучения 
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9. Сопроводительная к постановлению 
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10. Список в ССП 
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11. Список в ОВД 
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Раздел «Определение» 

 

12. Возврат 
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13. Продление 
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14. Взыскание штрафа с родителей 
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15. Истребование сведений 
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16. Отложение 
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17. Привод 
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Раздел «Общие» 

 

18. Конверт 
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19. Протокол рассмотрения дела 
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Отчеты доступные из окна «Заседания комиссий» 

 

20. Повестка дня 
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21. Назначение места, времени и о вызове лиц 
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22. Протокол заседания 


